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TITULO I. NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS
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Articulo 5°.- Estructura presupuestaria
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Articulo 12°.- Generacion de créditos por ingresos

Articulo 13°.- Incorporacion de remanentes de crédito

Articulo 14°.- Bajas por anulacion

TIiTULO IL. DE LOS GASTOS

CAPITULO I. GESTION PRESUPUESTARIA

Articulo 15°.- Crédito no disponibles

Articulo 16°.- Retencion de crédito

Articulo 17°.- Autorizacion del gasto.

Articulo 18°.- Disposicion de gastos

Articulo 19°.- Reconocimiento de obligaciones
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CAPITULO II. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
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Articulo 27°.- Gastos de inversion
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Articulo 32°.- Pagos a justificar
Articulo 33°.- Anticipos de Caja fija

TITULO III. DE L.OS INGRESOS

Articulo 34°.- Plan de Tesoreria

Articulo 35°.- Reconocimiento de derechos

Articulo 36°.- Gestion de tributos y precios publicos
Articulo 37°.- Contabilizacion de los cobros

Articulo 38°.- Fianzas, depositos y préstamos recibidos

TITULO IV. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 39°.- Operaciones previas en el estado de Gastos
Articulo 40°.- Operaciones previas en el estado de Ingresos
Articulo 41°.- Cierre del Presupuesto

Articulo 42°.- Remanente de Tesoreria.

Articulo 43°.- Ameortizacion.

TIiTULO V. CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 44°.- Control Interno

Articulo 45°.- Normas particulares de fiscalizacion

Articulo 46°. Informacion Sobre la Ejecucion del Presupuesto y la Tesoreria

Articulo 47°.- Normas sobre informacion del grado de cumplimiento de los
plazos legales para el pago de las obligaciones previstos en la ley 3/2004.

Articulo 48°.- Registro de facturas.

TITULO VI. REGIMEN Y GASTOS DE PERSONAL E INDEMNIZACIONES
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Articulo 49°. — Dietas, Gastos de locomocion, indemnizaciones especiales
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cargos publicos electos.
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Articulo 50°.- Asignacion econémica a los grupos politicos presentes en la
Corporacion.

Articulo 51°.- Configuracion de la plantilla de personal al servicio del
Ayuntamiento. Relacion de Puestos de Trabajo. Fijacion de retribuciones.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.- Reconocimiento extrajudicial de créditos. Inclusion de créditos
por obligaciones pendientes de reconocimiento y pago procedentes de ejercicios
anteriores.

Segunda.- Efectos inttiles

Tercera.- Garantias en la contratacion

Cuarta.- Haberes a empleados publicos fallecidos

Quinta.- Intereses de demora

Sexta.- Retenciones de impuestos

Séptima.- Requisitos de facturas

Octava.- Régimen de dedicaciones en el desempefio de cargo.

Novena.- Obligaciones de los contratistas y proveedores y plazos de pago.

Décima.- Contratacion de personal laboral temporal nombramiento de
personal estatutario temporal o de funcionarios interinos.

Undécima.- Contratos menores.

Duodécima.- Efectos y vigencia del Titulo VI de las presentes bases.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Normativa supletoria

Segunda.- Aplicacion a otras entidades dependientes
Tercera.- Organo competente para interpretacion de las bases
Cuarta.- Anexos al presupuesto
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TITULO I. NORMAS GENERALES Y DE MODIFICACION DE CREDITOS.
CAPITULO I. NORMAS GENERALES.

Articulo 1°.- Normativa aplicable.

A tenor de lo preceptuado en los articulos 165 y siguientes del Texto Refundido de la Ley de
Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y el articulo 9 del R.D.
500/90 de 20 de abril se establecen las siguientes Bases de Ejecucién del Presupuesto del Ayuntamiento
de la Jayena para el ejercicio 2023.

La gestion de dichos presupuestos se realizard de conformidad con lo establecido en la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo; Real Decreto
500/1990 de 20 de abril; Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de
los presupuestos de las entidades locales modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo;
Instruccién del modelo simplificado de contabilidad local aprobada por Orden HAP/1782/2013, de 20 de
septiembre, de 23 de noviembre Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se Aprueba el
Reglamento de Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su
Aplicacion a las Entidades Locales; y demas disposiciones aplicables a la Administracién Local en
materia econémico financiera.

Articulo 2°.- Ambito temporal.

1.- La aprobacién gestion y liquidacion del Presupuesto Municipal habra de sujetarse a lo que
dispone el Texto Refundido de la Ley de Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, RD 500/90 de 20 de abril y a estas Bases de Ejecucién, que tendran la misma
vigencia que el Presupuesto.

2.- Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran, asimismo, en el periodo de
prorroga.

Articulo 3°.- Ambito funcional.
1.- Las Presentes Bases se aplicardn con caracter general a la ejecucién del Presupuesto
Municipal.

Articulo 4°.- Del Presupuesto General.
El Presupuesto General para el ejercicio est4 integrado unicamente por el Presupuesto del Pleno,
siendo su importe el que a continuacién se detalla:
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Ayuntamiento de Jayena

[ CLASIFICACION ECONOMICA |

ESTADO DE GASTOS

. . PRESUPUESTO 2022 PRESUPUESTO 2023
CAPITULO| DENOMINACION

EUROS % EUROS %
A) SII;E ARI\?C?;%DAESS NO 385709,32 30,22% 414443,66 30,57%
A.l gg%%?g;gggs 595602,90 46,66 % 659259,74 48,63%
1 Gastos del Personal 850,00 0,07% 1000,00 0,07%

2 Gastos corrientes en 84171,33 6,59% 68398,51 5,05%
blenes y Servicios

3 Gastos financieros 0,00 0,00% 0,00 0,00%
4 Transferencias corrientes | 1066333,55 83,54% 1143101,91 84,32%
5 Fondo de contingencia 205569,12 16,11% 212570,79 15,68%
OPERACIONES DE o o
A.2 CAPITAL 4500,00 0,35% 0,00 0,00%
6 Inversiones reales 210069,12 16,46% 212570,79 15,68%
7 Transferencias de capital | 1276402,67 100% 1355672,70 100%
OPERACIONES o o
B) FINANCIERAS 0,00 0,00% 0,00 0,00%
8 Activos financieros 0,00 0,00% 0,00 0,00%
9 Pasivos financieros 0,00 0,00% 0,00 0,00%
TOTAL GASTOS 1276402,67 100% 1355672,70 100%

ESTADO DE INGRESOS
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Ayuntamiento de Jayena

, . PRESUPUESTO 2022 PRESUPUESTO 2023
CAPITULO | DENOMINACION
IMPORTE % IMPORTE %
OPERACIONES
A) NO 202525,00 15,87% 203500,00 15,01%
FINANCIERAS
Al 83%%?;;32?5 5000,00 0,39% 5000,00 0,37%
1 Impuestos directos 102759,78 8,05% 109889,00 8,11%
2 fﬁ?::;?ss 776421,92 60,83% 833816,77 61,51%
Tasas, precios
3 puiblicos y otros 9800,00 0,77% 8200,00 0,60%
ingresos
4 Z;?ﬁseietr;mas 1096506,70 85,91% 1160405,77 | 85,60%
5 Ingresos 0,00 0,00% 0,00 0,00%
patrimoniales
A2 SE%IX;%?\EES 179895,97 14,09% 195266,93 14,40%
6 Enajenacion de 179895,97 14,09% 195266,93 14,40%
mversiones reales
7 g;‘tsaflerema de 1276402,67 100% 1355672,70 100%
B) gﬁ&%ﬁ? 0,00 0,00% 0,00 0,00%
8 Activos financieros 0,00 0,00% 0,00 0,00%
9 Pasivos financieros 0,00 0,00% 0,00 0,00%
TOTAL INGRESOS 1276402,67 100% 1355672,70 100%

Articulo 5°.- Estructura Presupuestaria.

1.- La aplicacién presupuestaria del Presupuesto de Gastos, estara integrada por dos estructuras,
generando el conjunto la aplicaciéon presupuestaria con cargo a la cual se gestionan los créditos
contenidos en el Presupuesto de Gastos.

Su estructura es la siguiente:

- Clasificacién por programas.

- Clasificacion econémica.

2.- La clasificacién por programas estd integrada por cuatro digitos, de acuerdo con la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales y con la siguiente estructura:

- Area de Gasto.

- Politica de Gasto.
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Ayuntamiento de Jayena

- Grupo de Programas.

- Programas

3.-La clasificacién econdmica estd integrada por cinco digitos de acuerdo con la Orden
EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las
entidades locales y con la siguiente estructura:

- Capitulo.

- Articulo.

- Concepto.

- Subconcepto.

- Partida.

Articulo 6°.- Niveles de vinculacién juridica de los créditos.

1.- Dentro de los margenes establecidos por la legislacion vigente y al objeto de conseguir una
mayor flexibilidad en la gestién presupuestaria, la vinculacién juridica de los créditos conforme autoriza
los articulos 27, 28 y 29 del RD 500/1990 queda fijada con caracter general a nivel de 4rea de gasto, con
respecto a la clasificacion por programas, y a nivel de capitulo, con respecto a la clasificaciéon econémica.

2.- Los créditos derivados de los proyectos de gastos con financiacién afectada son vinculantes
en si mismos al nivel de desagregacion con el que aparecen en el presupuesto, de forma que no pueden
ser destinados a finalidad distinta del proyecto. En cambio, podran acudir a la bolsa de vinculacién que le
corresponde segtin la definicion realizada en el apartado anterior.

3.- Se incluye anexo al presupuesto conteniendo los niveles y bolsas de vinculacién juridica de
los créditos del estado de gastos.

4.- A los efectos de célculo y aplicacion de la Bolsa de Vinculacién juridica de los créditos y de la
aplicacién de modificaciones presupuestarias, se consideran abiertas todas las partidas y conceptos
econémicos previstos en la vigente Estructura Presupuestaria, aprobada por Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales modificada por
la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales, con importe de cero euros.

CAPITULO II. MODIFICACIONES DE CREDITO

Articulo 7°.- De las modificaciones de créditos.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacion juridica, sin que
exista crédito presupuestario suficiente, se tramitard un expediente de modificaciéon de créditos con
sujecién a las particularidades reguladas en este capitulo.

2.- Cualquier modificacién de crédito exige propuesta razonada de la variacion, valorandose la
incidencia que la misma pueda tener en la consecucion de los objetivos fijados en el momento de aprobar
el Presupuesto.

3.- Todo expediente de modificacion de créditos sera informado por Intervencion.

4.- Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que se haya
cumplido el trdmite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva.

5.- No seran objeto de modificaciones de crédito a la baja las aplicaciones presupuestarias que se
plasmen en el Presupuesto Municipal como consecuencia de las enmiendas presentadas por los diferentes
grupos politicos y aprobados por el Pleno.

6.- Los expedientes de modificacion de créditos incorporaran un informe individualizado de la
intervencién municipal acerca del cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria, del limite de
gasto, de la regla de gasto y del limite de la deuda, en los términos que legal y reglamentariamente se
establezcan.
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Ayuntamiento de Jayena

Articulo 8°.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1.- Cuando haya de realizarse algtin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y
no exista en el presupuesto del Pleno crédito o sea insuficiente o no ampliable el consignado, el alcalde
del Pleno ordenara la incoaciéon del expediente de concesiéon de crédito extraordinario, en el primer caso,
o de suplemento de crédito, en el segundo.

2.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de
los recursos que en este punto se enumeran:

- Remanente liquido de Tesoreria. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y sostenibilidad Financiera, este recurso se
destinard a reducir el endeudamiento neto del Ayuntamiento.

El remanente liquido de tesoreria libre una vez saldado el endeudamiento neto o inexistente este,
podra considerarse recurso para financiar créditos extraordinarios o suplementos de créditos, en los
términos que legalmente se establezcan.

- Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del Presupuesto.

- Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones presupuestarias del Presupuesto no
comprometidas, cuyas anulaciones se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

3.- Los gastos de inversion aplicables a los capitulos 6, 7, 8 y 9 también podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

4.- Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos I, II, III y IV podran financiarse
mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de estas condiciones:

a) Que el Pleno, con el voto favorable de la mayoria absoluta del niimero legal de miembros,
declare la necesidad y urgencia del gasto y reconozca la insuficiencia de otros medios de financiacién de
los previstos en el punto 1.

b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos ordinarios liquidados el ejercicio anterior.

¢) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.

d) Que el vencimiento de la operaciéon de crédito sea anterior a la fecha de renovacion del Pleno.

Articulo 9°.- Tramitacién de los expedientes de crédito extraordinarios y suplementos de
crédito.

1.- Serdn incoados en las unidades administrativas que tengan a su cargo la gestion de los
créditos objeto de modificacion, por orden de la alcaldia.

2.- A la propuesta se acompafiard memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el
ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté establecida la vinculacién
juridica.

3.- Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno, se expondran al ptiblico durante quince
dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si durante el citado periodo no se
hubieran presentado reclamaciones, la modificacién de crédito quedara definitivamente aprobada y, en
otro caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes contado desde la finalizacién de la exposicién al
publico.

4.- Los expedientes de modificacion de créditos incorporaran un informe individualizado de la
intervencién municipal acerca del cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria, del limite de
gasto, de la regla de gasto y del limite de endeudamiento, en los términos que legal y reglamentariamente
se establezcan

Articulo 10°.-Ampliacién de créditos.

1.- Se consideraran aplicaciones presupuestarias ampliables aquellas que correspondan a gastos
financiados con recursos expresamente afectados.

En particular se declaran ampliables las aplicaciones presupuestarias las que siguen:

Se adjuntan como documento Anexo a las presentes bases.
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2.- La ampliaciéon de créditos exigird la tramitacion de expediente, incoado por la unidad
administrativa responsable de la ejecucién del gasto en el que, se acredite el reconocimiento de mayores
derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

3.- La aprobacion de los expedientes de ampliacion de crédito corresponde la alcaldia.

Articulo 11°.- Transferencias de crédito

1.- Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea insuficiente y
resulte posible minorar el crédito de otras partidas correspondientes a diferentes niveles de vinculacién
juridica, sin alterar la cuantia total del Estado de Gastos, se aprobard un expediente de transferencia de
crédito.

2.- La aprobacioén de las transferencias de crédito en el Presupuesto cuando afecten a aplicacion
presupuestarias de distintos grupos de funcién y no afecten exclusivamente a gastos de personal (Capitulo
I del estado de Gastos), corresponde al Pleno.

3.- La aprobacién de las transferencias de crédito entre aplicacién presupuestarias del mismo
grupo de funcién (pertenecientes a distintos capitulos) o entre aplicacion presupuestarias del Capitulo I
del estado de Gastos (Gastos de personal), es competencia de la alcaldia.

4.- En cuanto a la efectividad de las transferencias de crédito que han de ser aprobadas por el
Pleno, sera de aplicacion el régimen regulado en el articulo 7, punto 4.

5.- Las transferencias de créditos aprobadas por la alcaldia seran ejecutivas desde su aprobacién.

Articulo 12.°- Generacion de créditos por ingresos.

1.- Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos:

a) Aportaciones, o compromisos firmes de aportaciéon de personas fisicas o juridicas para
financiar gastos de la competencia municipal.

Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente acuerdo
formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacién de bienes, siendo preciso que se haya procedido al reconocimiento del derecho.

¢) Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios ptiblicos en cuantia superior a
los ingresos presupuestados.

d) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer crédito en
la cuantia correspondiente.

2.- Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacién a favor de la Entidad
Local o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en cuantia superior a la prevista
en el Presupuesto, se evaluard si los créditos disponibles en las correspondientes aplicaciones
presupuestarias del estado de gastos son suficientes para financiar el incremento de gasto que se prevé
necesitar en el desarrollo de las actividades generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacién
de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes o no existan, se incoard expediente
por la unidad administrativa gestora del servicio correspondiente, en el que se justificara la efectividad de
los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la aplicacién presupuestaria que debe ser incrementada
o habilitada.

3.- En dicho expediente serd necesario prever las consecuencias econémicas de que el
compromiso de aportacién no llegard a materializarse en cobro, precisando la financiacién alternativa
que, en su caso, sera preciso aplicar.

4.- El expediente de generacién de créditos sera aprobado por la alcaldia.

Articulo 13°.- Incorporacién de remanentes de crédito.

1.- Durante la primera quincena del mes de enero y con referencia al ejercicio anterior, la
Intervencion elaboraré estado comprensivo de:

a) Saldos de Disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento
de obligaciones.

Ayuntamiento de Jayena
Plaza del Ayuntamiento S/N, Jayena. 18127 (Granada). Tfno. 958364079. Fax: 958364657

N
w
~
™
~
<
™
w
®
>
(e}
I~
i
Zz
4
z
Q
]
z
I
=
5
o
©

=
kel
©

©
=
o
>
°
Q
(@]

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 9 de 30

Verificacion: https://jayena.sedelectronica.es/




Ayuntamiento de Jayena

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias afectadas por expedientes de concesiéon de créditos extraordinarios,
suplementos de crédito y transferencias de créditos, aprobados en el tdltimo trimestre.

¢) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias destinadas a financiar compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y crédito disponibles en los
Capitulos VI, VII, VIII y IX.

e) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos disponibles en
aplicaciones presupuestarias correlacionadas con la efectiva recaudacion de derechos afectados.

2.- Sera preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los correspondientes créditos
en todo caso deben ser incorporados.

3.- Dicho estado se someterd a informe de los responsables de cada Area Gestora al objeto de
que formulen propuesta razonada de incorporacién de remanentes, que debera acompafiarse de proyecto o
documentos acreditativos de la certeza en la ejecucién de la actuacién correspondiente a lo largo del
ejercicio.

4.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la
incorporacién de remanentes, la concejalia de Hacienda, previo informe de la Intervencién, establecera la
prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer lugar el
cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el afio anterior.

5.- Con caracter general, la liquidacién del Presupuesto precedera a la incorporacién de
remanentes. No obstante, dicha modificacién podréa aprobarse antes que la liquidacion del Presupuesto en
los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos urgentes,
previo informe de Intervencién en el que se evaliie que la incorporacién no producira déficit.

6.- La aprobacion de la incorporacién de remanentes corresponde a la alcaldia.

7.- La aprobacion de la modificacion serd ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado
el acuerdo correspondiente.

Articulo 14°.- Bajas por anulacion.

Cuando la alcaldia estime que dentro del Presupuesto Municipal el saldo de un crédito es
reducible o anulable sin perturbacién del servicio podra ordenar la incoacién del expediente de baja por
anulacién, y la correspondiente retencion de crédito. La aprobacién correspondera al pleno.

TITULO II. DE LOS GASTOS.
CAPITULO I. GESTION PRESUPUESTARIA.

Articulo 15°.- Créditos no disponibles

1.- Cuando un concejal-delegado considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una
aplicacion presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulard propuesta razonada que debera ser
conformada por la concejalia de Hacienda.

2.- La declaraciéon de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible,
corresponde al pleno.

3.- Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni
transferencias y su importe no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente.

4.- Los gastos que hayan de financiarse -total o parcialmente- mediante subvenciones,
aportaciones de otras instituciones, u operaciones de crédito quedardn en situacién de créditos no
disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte de las entidades que conceden la subvencion
o el crédito y condicionados para su pago a la efectiva recaudacién de los derechos.

Articulo 16°.- Retencion de crédito.
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1.- Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacién del expediente, lo aconsejen,
la concejalia delegada responsable del Area Gestora podra solicitar la retencién de crédito en una
aplicacion presupuestaria.

2.- Recibida la solicitud en Intervencién se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que esté
establecida la vinculacion juridica del crédito.

3.- Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por Intervencién con el visto bueno
de la concejalia delegada de Hacienda, éste autorizara la reserva correspondiente.

Articulo 17°.- Autorizacion del gasto.

1.- Es competencia de la alcaldia la autorizacién de gastos, cualquiera que sea su naturaleza,
cuando su importe no exceda de los supuestos en los que resulte competente como 6rgano de contratacion
segun la normativa regulador de contratos del sector publico

2.- Es competencia del Pleno la autorizacién de gastos cuyo importe exceda de los limites fijados
en el punto 1.

3.- Por delegacion del Pleno, pueden ser autorizados por el alcalde aquellos gastos cuya cuantia
no supere los limites de la contratacién por procedimiento negociado.

4.- En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicacion lo previsto en el articulo 31.

5.- Los documentos contables se iniciarin en la Areas gestoras, pudiendo recogerse
informaticamente tales actos, si bien no se produciran efectos contables ciertos en tanto no haya recaido la
confirmacion de Intervencion.

Articulo 18°.- Disposicion de gastos.

1.- Los 6rganos competentes para aprobar la disposicién de gastos seran los mismos sefialados en
el articulo anterior.

2.- Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre del
perceptor, se acumularan las fases de autorizacién y disposicion, tramitdndose el documento contable AD.

A) NORMAS ESPECIALES EN MATERIA DE GASTOS DE INVERSION:

1.- La autorizacién de gastos de primer establecimiento y los de reposicion en infraestructura y
bienes destinados al uso general o asociada al funcionamiento de los servicios, precisara de la tramitacién
del expediente que proceda, al que se incorporard, en todo caso la siguiente documentacién:

a) El Proyecto, que debera referirse, necesariamente a obras completas, entendiéndose por tales
las susceptibles de ser entregadas al uso general o al servicio correspondiente, sin perjuicio de ulteriores
ampliaciones de que posteriormente puedan ser objeto, comprenderan todos y cada uno de los elementos
que sean precisos para la ejecucién de la obra. Cuando una obra admita fraccionamiento, podran
redactarse proyectos independientes relativos a cada una de sus partes, siempre que éstas sean
susceptibles de utilizacion independiente en el sentido de uso general o del servicio, o puedan ser
sustancialmente definidas o preceda autorizaciéon administrativa que funde la conveniencia del referido
fraccionamiento. En todo caso el proyecto de obras habra de contener todos los documentos que se
detallan a continuacién, asi como aquellos que tanto del contenido de la Normativa Reguladora de los
Contratos del Sector Ptblico como de las Normas que la Entidad Local dicte al efecto, se consideren
como precios. Comprenden:

- Memoria, que considerara las necesidades a satisfacer y los factores de todo orden a tener en
cuenta.

- Los planos de conjunto y de detalle necesarios para la perfecta definicién de la obra.

- El pliego de prescripciones técnicas particulares, donde se hara la descripcién de las obras y se
regulara su ejecucién.

- El presupuesto, con expresién de los precios unitarios descompuestos, estados de ubicaciones o
mediciones y los detalles precisos para su valoracion.

- Un programa de posible desarrollo de los trabajos en tiempo y coste éptimo de caracter
indicativo, cuando el proyecto sea superior a 60.110,21 euros y se exija clasificacion.
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- Procedimiento que se estima méas adecuado para la ejecucion de las obras: mediante contrata o
directamente por la Administracion.

b) Periodo de amortizacion, razonando la vida util estimada.

¢) Evaluaciéon de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicios futuros, a fin de
conocer las posibilidades de su cobertura.

d) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

e) En el supuesto de que la actuaciéon comporte compromisos de inversiéon para ejercicios
futuros, debera constar informe favorable del Interventor por tratarse de gasto plurianual.

2.- Los limites para la contratacién mediante procedimiento negociado por razéon de la cuantia
seran los establecidos con caracter general por la legislacion béasica de Contratacién para las
Administraciones Publicas y sus disposiciones de desarrollo.

3.- Contratos menores. En todo caso seran considerados contratos menores los que asi se
establezcan y definan por la normativa de Contratacién del Sector Publico, debiendo prepararse,
formalizarse, perfeccionarse y ejecutarse de conformidad con dicha normativa

4.- Podran ejecutarse las obras de inversién o de reposicion antes enumeradas, asi como las de
mera conservacion, directamente por la Entidad Local en aquellos supuestos en que su ejecucion por este
sistema suponga una mayor celeridad, extremo que habra de justificarse en el expediente. Igualmente, en
los demaés supuestos previstos en la normativa de contratacion del sector ptblico.

Corresponderd el otorgamiento de tal autorizaciéon al érgano competente para contratar de
conformidad con la normativa reguladora de la contratacion del sector ptiblico.

Previo al otorgamiento de la autorizaciéon del gasto sera preceptivo informe juridico de
Secretaria, salvo que se trate de obras realizadas a través de servicios técnicos o industriales de la Entidad
Local, en cuyo caso bastard el oportuno informe técnico, que hard constar que no se sobrepasa en la
contratacién con colaboradores, el 50 por 100 del importe total del proyecto, salvo supuestos
excepcionales, que habran de justificarse en el expediente. En todo caso, sera preceptiva la fiscalizacién
previa del gasto por la Intervencién. A tal efecto los servicios de la Entidad Local, ejecutores de las obras,
junto con su propuesta remitiran los siguientes documentos:

- Documento técnico justificativo del modo de contratacién propuesto.

- En su caso, prescripciones técnicas, asi como administrativos que garanticen la ejecucion de
colaboracion.

- Consultas realizadas con tres contratistas, si ello es posible y justificacién en caso contrario, en
materia de suministros.

5.- A la finalizacién de las obras se procedera a su recepcion, distinguiéndose:

a) Ejecutadas mediante contrato: Se procedera conforme a lo previsto en la normativa de
contratacién del sector publico.

b) Obras ejecutadas por la Administracién: Una vez terminadas, seran objeto de reconocimiento
y comprobacién por un facultativo designado al efecto y distinto del director de ellas, con la concurrencia
de un representante de la Intervencion debidamente asistido, en forma obligatoria para las de coste
superior a 50.000,00 euros, y potestativa en los restantes casos. Los trabajos ordinarios o procedentes de
conservacion no estardn sujetos a este tramite. La liquidacién de estas obras y las ejecutadas por
colaboradores se realizard mediante los oportunos justificantes de los gastos realizados por todos los
conceptos, y no con arreglo a los precios que para las distintas unidades de obra puedan figurar en el
proyecto aprobado.

La adquisicion de materiales, primeras materias y, en general, de todos los elementos
colaboradores que sean precisos para la ejecucién de las obras, sera realizada mediante concurso o
contratacién por el procedimiento negociado, segin los supuestos que resulten de aplicacion de los
establecidos en la normativa reguladora de la contratacién del sector publico para contratos de
suministros.

B) NORMAS ESPECIALES EN MATERIA DE SUMINISTROS:
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1.- A todo contrato de suministros precedera la tramitacién y resolucién del expediente de
contratacién con la aprobacién del pliego de cldusulas administrativas particulares, si no se ajusta al
Pliego tipo vigente, y del gasto correspondiente.

2.- Los expedientes se iniciaran mediante peticién del Centro Gestor correspondiente, en la que
se determine la necesidad de la adquisicion mediante informe razonado, en el que se expondran, también
las caracteristicas y su importe calculado. Se unira al expediente el certificado de existencia de crédito,
expedido por el Interventor, en el que se desglosara el coste de la instalacién, caso de ser necesaria, asi
como el precio de las unidades en que se descomponga el mismo, en su caso.

Dicho informe-propuesta, igualmente detallara si el caracter de los bienes es de facil deterioro,
consumible o inventariable, asi como el responsable posible de su recepcién definitiva.

3.- Cuando el contrato se refiera a suministros menores de conformidad con lo dispuesto en la
normativa reguladora de la contratacién del sector publico, se estara a lo dispuesto en la misma.

C) NORMAS ESPECIALES EN MATERIA DE CONCESION DE SUBVENCIONES:

1.- Corresponde al pleno la concesion de subvenciones o la aprobacién de transferencias de
cuantia superior a 18.000,00 euros y que no figuren en el Presupuesto de forma nominativa.

2.- Corresponde a la alcaldia la concesion de subvenciones o aprobacion de transferencias hasta
17.999,99 euros cuando no figuren de forma nominativa en el Presupuesto y las de cualquier cuantia
cuando figuren en el Presupuesto nominalmente.

3.- En documento anexo al presupuesto se fijan y detallan las subvenciones nominativas para el
afio 2020.

Los beneficiarios habran de presentar la siguiente documentacién:

- Memoria de la actuacion a realizar suscrita por su representante legal.

- En el plazo de tres meses desde el pago de la subvencién, documentacion justificativa del gasto
realizado constituido por una memoria de las actuaciones realizadas, cuenta justificativa con desglose de
los ingresos y gastos realizados con el suficiente detalle y justificantes de los gastos realizados en
documento original para su cotejo por este Ayuntamiento y posterior devolucién al beneficiario. El plazo
de tres meses podra ser prorrogado por otro periodo de tres meses previa solicitud del interesado
justificando los motivos de la prérroga solicitada.

- En caso de no justificar debidamente la aplicacion de los fondos recibidos, el beneficiario habra
de proceder a la devolucién de los fondos no justificados a requerimiento de este Ayuntamiento.

Articulo 19°.- Reconocimiento de obligaciones.

1.- El reconocimiento de obligaciones consecuencia de gasto autorizados por el alcalde
corresponde a éste.

2.- Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la efectiva
realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera autorizado el compromiso del mismo,
su aprobacién correspondera al pleno.

3.- En el caso de presentacion de facturas por la adquisicién de suministros, o prestaciéon de
servicios, dichas facturas seran contabilizadas como documento O.

4.- Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de autorizacién-disposicién-
reconocimiento de la obligacién, podran acumularse, tramitandose el documento contable ADO.

5.- Cuando, después de autorizado un gasto, sean simultdneas las fases de disposicion y
reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitandose el documento contable DO.

6.- Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Registro General de la Entidad
Local. Seran conformadas por el jefe del servicio, implicando dicho acto que el servicio o suministro se
ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales, debiendo contener, como minimo, los
siguientes datos:

- Identificacién clara del Ayuntamiento de la Jayena, CIF: P-1804400-H

- Domicilio: Plaza n° 1. CP 410. Jayena (Granada)

- Identificacién del contratista (Denominacién social, CIF/NIF, domicilio y otros).

- Ntmero de la factura.
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- Descripcion suficiente del suministro o servicio.

- Centro gestor que efectud el encargo.

- Numero del expediente de gasto, que fue comunicado en el momento de la adjudicacion.

- Firma del contratista.

7.- Recibidas las facturas en el registro, se trasladaran a la oficina gestora, al objeto de que
puedan ser conformadas por el jefe del servicio. Implicando dicho acto que el servicio o suministro se ha
efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.

8.- Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencién de Fondos a efectos de
su fiscalizacion y contabilizacion, elaborandose relacion de todas aquellas facturas que pueden ser
elevadas a la aprobacién del 6rgano competente.

9.- La aprobacién de facturas se materializara mediante diligencia y firma que constara en la
relacién elaborada por Intervencion asi como en el documento de resolucion, decreto o acta del érgano
que haya procedido a su aprobacion.

10.- Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas facturas, debiendo
constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en ambos documentos.

11.- Hasta el dia 20 de enero del afio siguiente al del presente ejercicio, o siguiente habil en caso
de que este no lo sea, las facturas, certificaciones o documentos equivalentes que tengan entrada en el
registro de este Ayuntamiento, fechadas en el presente ejercicio y que se refieran a gastos imputables al
mismo, seran reconocidas como obligaciones de pago correspondientes al mismo.

Articulo 20°.- Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.

1. Enlos gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal (articulos 10, 11, 12, 13 y 14) se
justificardn mediante las néminas mensuales, en las que constard diligencia del Jefe de Personal,
acreditativas de que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo a que
corresponden.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones (articulo 15)
precisaran que, por parte del Servicio de Personal, se certifique que han sido prestados los servicios
especiales, o que procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo con la normativa
interna reguladora de la misma.

Las néminas tienen la consideracién de documento O.

c¢) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideracién de documento O.

2.- En los gastos del Capitulo II, en bienes corrientes y servicios, con caracter general se exigira
la presentacién de factura.

Los gastos de dietas y locomocion (articulo 23), que podran ser atendidos mediante anticipo de
caja fija, una vez justificado el gasto, originaran la tramitacion de documento ADO, cuya expedicién se
efectuara en Intervencion y que debera autorizar el alcalde.

3.- En los gastos financieros (Capitulos III y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacién que originen un cargo directo en cuenta bancaria se
habrén de justificar con la conformidad de Intervencién respecto a su ajuste al cuadro financiero. Se
tramitard documento O por Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacién sera
mas completa y el documento O debera acompafiarse con la copia de los documentos formalizados, o la
liquidacion de intereses de demora.

4.- En las transferencias corrientes o de capital, que la Entidad Local haya de satisfacer, se
tramitard documento O -que iniciard el servicio gestor- cuando se acuerde la transferencia siempre que el
pago no estuviese sujeto al camplimiento de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacién de documento O tendra
lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

5.- En los gastos de inversion, el contratista deberd presentar factura, en algunos casos
acompafiada de certificacién de obras, como se sefiala en el articulo anterior.
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Ayuntamiento de Jayena

6.- La concesion de préstamos al personal generara la tramitacién de documento ADO, instado
por el Servicio de Personal, cuyo soporte sera la solicitud del interesado y la diligencia de Personal
acreditando que su concesion se ajusta a la normativa.

Articulo 21°.- Ordenacién de Pagos.

1.- La ordenacién de pagos es competencia del alcalde, si bien podra delegar de acuerdo con lo
establecido en la normativa vigente.

2.- La ordenacién de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones de 6rdenes de
pago que elaboraré la Tesoreria, de conformidad con el plan de disposicién de fondos si bien cuando la
naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacion del mismo podra efectuarse individualmente.

CAPITULO II. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.

Articulo 22°.- Autorizacion-Disposicién

1.- En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacién, salvo en el
supuesto de contratacién menor, se tramitard al inicio del expediente documento A, por importe igual al
coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

2.- Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento D.

3.- Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacién de la obra,
prestacion del servicio, o suministro, se tramitaran los correspondientes documentos O.

4.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Realizacién de obras de inversion o de mantenimiento.

- Adquisicién de inmovilizado.

- Otros, cuya naturaleza aconseja la separacién entre los actos de autorizacion y disposicion.

Articulo 23°.- Autorizacion y Disposicion.

1.- Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por el Pleno originaran
la tramitacién de documento AD por el importe del gasto imputable al ejercicio.

2.- Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

- Arrendamientos.

- Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basura, mantenimiento, alumbrado, etc.).

- Intereses de préstamos concertados.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios objeto de contrataciéon directa. Adquisiciéon del bien contratado,
siendo suficiente la presentacion de facturas.

Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la prestacion del
servicio, o la adquisicién del bien contratados, siendo suficiente la presentacién de facturas.

Articulo 24°.- Autorizacién-Disposicion-Obligacion.

1.- Las adquisiciones de bienes concretos, asi como gastos no sujetos a proceso de contratacion
en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, originaran la tramitaciéon del documento
ADO.

2.- Pertenecen a este grupo:

- Adquisiciones de pequefio material.

- Dietas.

- Gastos de locomocion.

- Intereses.

- Otros gastos financieros.

- Gastos diversos, por importe igual o inferior al umbral de contratacién menor en los que
concurran las caracteristicas sefialadas en el punto 1.
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Articulo 25°.- Gastos de Personal.

1.- En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacién de la plantilla y/o relacién de puestos de trabajo por el Pleno a través del
Presupuesto General supone la autorizaciéon del gasto dimanante de las retribuciones basicas y
complementarias. Por el importe de las mismas, correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente
ocupados, se tramitard a comienzos de ejercicio documento AD.

b) Las ndminas mensuales cumpliran la funcién de documento O, que se elevard a la alcaldia a
efectos de la ordenacion del pago.

¢) El nombramiento de funcionarios, o la contratacién de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD por importe igual a las néminas que se prevé satisfacer en el
ejercicio.

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitard documento AD
por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones serdn documentos
complementarios o inversos de aquél.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principio de afo,
se tramitara el correspondiente documento AD.

Si los gastos fueran variables, en funcién de las actividades que lleve a cabo el Pleno o de las
circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de acuerdo con las normas generales
recogidas en los articulos siguientes.

Articulo 26°.- Tramitaciéon de aportaciones y subvenciones.

1.- En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es conocido al
inicio del ejercicio, se tramitarda documento AD.

2.- Si el importe de la aportacion obligatoria no fuera conocido, se instara la retencién de crédito
por la cuantia estimada.

3.- Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto originaran la
tramitacion de documento AD, al inicio del ejercicio.

4.- Otras subvenciones originaran documento AD, en el momento de su otorgamiento.

6.- Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencion es imprescindible que el Servicio
Gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de concesion.

Si tales condiciones por su propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la percepcion
de fondos, el Servicio gestor detallara cual es el periodo de tiempo en que, en todo caso, aquellas deberan
cumplirse.

7.- En el dltimo supuesto, la Intervencién registrara esta situaciéon de fondos pendientes de
justificacion, a fin de efectuar su seguimiento y proponer las medidas procedentes.

No serda posible efectuar pago alguno por concesiéon de subvenciones cuando hubiese
transcurrido el periodo referido en el punto 6, sin que se haya justificado la aplicacién de fondos.

8.- Con cardcter general para justificar la aplicacién de los fondos recibidos, se tendra en cuenta:

a) Cuando el destino de la subvencién es la realizacién de obra o instalacion, sera preciso que un
técnico de los servicios municipales se persone en el lugar, y extienda acta del estado en que se haya la
obra ejecutada.

b) Cuando el destino es la adquisicién del material fungible, la prestacién de servicio u otro de
similar naturaleza, se requerira la aportaciéon de documentos originales acreditativos del pago realizado.

9.- En cualquier caso, el Ayuntamiento ejercerd en cualquier momento sus facultades de
inspeccién para comprobar la correcta aplicacion de la aportacién o subvenciéon tanto en su importe,
finalidad, cumplimiento de las condiciones de concesion de la misma y cumplimento de la normativa que
sea aplicable tanto en razon de la entidad perceptora como de la actividad desarrollada.

Sera motivo revocacion o de reintegro total o parcial de la aportacién o subvencion, la resistencia
a la labor inspectora, la falta de colaboracién con la misma, el incumplimiento de su finalidad o las
condiciones de concesion de la misma.
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No podrian concederse aportaciones o subvenciones sin que previamente su preceptor haya
justificado debidamente en tiempo y forma otras percibidas con anterioridad o resulte deudor a la Entidad
Local por cualquier concepto.

Articulo 27°.- Gastos de inversion.

1.- La autorizacion de gastos de primer establecimiento, y los de ampliaciéon y mejora, se
condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacion a la legalidad.

2.- En el expediente deberd incorporarse, en todo caso, la siguiente documentacién:

a) Proyecto, planos y memoria.

b) Presupuesto, que contendré la totalidad del coste.

c) Pliego de condiciones.

d) Constancia de que se ha incoado el expediente de contribuciones especiales o informe de su
improcedencia.

e) Amortizacion, razonado la vida til estimada.

f) Estimacion de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicios futuros, cuantias que
seran informadas por Intervencion en cuanto a la posibilidad de cobertura en los afios sucesivos.

g) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

3.-Si ello fuera posible los servicios gestores presentaran un PERT, o calendario de realizacion
de los proyectos incluidos en el capitulo VI, a excepcién de las adquisiciones de material inventariable.

Articulo 28°.- Proyectos de Gasto.

1.-Tienen la consideracién de proyecto de gasto el conjunto de créditos destinados a la
consecucién de una finalidad determinada si han sido calificados como tales por el Pleno.

Los proyectos de gasto aprobados inicialmente y los créditos presupuestarios destinados para su
ejecucién son los detallados en el anexo de inversiones, asi como aquellos que se vayan incorporando a lo
largo del ejercicio.

Tales créditos son vinculantes en si mismos al nivel de desagregacién con el que aparecen en el
presupuesto, de forma que no pueden ser destinados a finalidad distinta del proyecto.

2.-Todo proyecto de gasto estara identificado por un nimero que se mantendra invariable a lo
largo de toda su ejecucion y que hara referencia al afio de inicio, al tipo y la identificacién del proyecto
dentro de los iniciados en el mismo ejercicio.

Articulo 29°.- Gastos con financiacién afectada.

1.- Son gastos con financiacion afectada los proyectos de gastos definidos en la Regla 42.1 de la
Instruccion de Contabilidad siempre que se financien, total o parcialmente, con recursos concretos que en
el caso de no realizarse el gasto no podria percibirse o si se hubieran percibidos deberian reintegrarse a
los agentes que los aportaron.

Los proyectos de gasto con financiaciéon afectadas aprobados inicialmente y los créditos
presupuestarios destinados para su ejecucion son los detallados en el anexo de inversiones, asi como
aquellos que se vayan incorporando a lo largo del ejercicio.

Tales créditos son vinculantes en si mismos al nivel de desagregacién con el que aparecen en el
presupuesto, de forma que no pueden ser destinados a finalidad distinta del proyecto.

2.- Si al finalizar el ejercicio el volumen de derechos liquidados por los conceptos referidos en el
punto anterior difiere de la suma que corresponde recibir en funcién del volumen de obligaciones
reconocidas aplicadas, se practicara el ajuste reglamentario en el resultado presupuestario y en el
remanente de Tesoreria, quedando de todo ello la debida constancia en el expediente de liquidacién.

Articulo 30°.- Contratacion por el procedimiento negociado.

1.-Los limites cuantitativos de la contratacion por el procedimiento negociado son los
establecidos en la normativa de contratacién del sector publico.

2.- Las cuantias anteriores sélo se podran superar en casos de emergencia y reconocida urgencia,
requiriéndose informe del secretario y del interventor.
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3.-Excepto en los casos singulares legalmente previstos, o en aquellos en que la cuantia no
exceda de los limites de la contratacién menor, debera quedar constancia de que, antes de la adjudicacion,
se ha consultado al menos a tres empresas, si ello es posible.

Articulo 31°.- Gastos Plurianuales.

1.- Podran adquirirse compromiso de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para
financiar inversiones y transferencias de capital, siempre que su ejecucién se inicie en el presente
ejercicio y no exceda el mandato del Pleno que lo acuerde.

2.- Podran adquirirse bienes inmuebles si no exceden, igualmente, del mandato del Pleno que lo
acuerde.

3.- Los gastos a que se refieren los puntos 1y 2, deberan aprobarse por el Pleno.

4.- Los gastos plurianuales derivados de contratos de arrendamiento, suministros, asistencia
técnica y prestacién de servicios podran aprobarse por la Presidencia dictamen de la Comision
Informativa, en su caso.

5.- En todo expediente de autorizaciéon de gastos plurianuales debera obrar informe de
Intervencion sobre cumplimiento de la normativa legal y estimacion de la posibilidad de cobertura en
ejercicios futuros. previo

6.- En casos excepcionales el Pleno podré aprobar gastos plurianuales que hayan de ejecutarse en
ejercicios sucesivos superiores al mandato de Junta Vecinal que los acuerde.

CAPITULO III. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

Articulo 32°.- Pagos a justificar.

1.-Sélo se expediran 6rdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios
necesarios, cuyo pago no pueda realizarse con cargo a los anticipos de caja fija y en los que no sea posible
disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion.

2.-La autorizacién corresponde al érgano competente por razén de la cuantia.

3.-En el plazo de quince dias desde la realizaciéon del gasto, los perceptores habran de aportar a la
Intervencion los documentos justificativos del pago, reintegrando las cantidades no invertidas.

4.-Respecto a la forma y contenido de la justificacién, es preciso que se ajusten a las siguientes
instrucciones:

a) Los fondos s6lo pueden destinarse a la finalidad para la cual se entregaron.

b) Los comprobantes deben ser documentos originales, correctamente expedidos.

5.- De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.

Articulo 33°.- Anticipos de Caja fija.

1.- Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor de los
habilitados que proponga el Tesorero para atender los gastos que se relacionan a continuacion:

- Reparaciones, mantenimiento y conservacién (conceptos 212, 213, 214, 215y 216).

- Material ordinario no inventariable, suministros y otros (conceptos 220, 221 y 222).

- Atenciones protocolarias y representativas (concepto 226).

- Dietas, gastos de locomocién y otras indemnizaciones (conceptos 230 - 231 - 233).

2.- Seran autorizados por el alcalde y su importe no podré exceder de la cuarta parte de la partida
presupuestaria a la cual seran aplicados los gastos que se financian mediante anticipo de Caja fija no
sobrepasandose, en todo caso, los limites de ordenacion de gastos por razon de la competencia.

3.- A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, los habilitados
rendirdn cuentas ante la Tesoreria, que las conformard y trasladard a Intervencion para censura. Dichas
cuentas seran aprobadas por el alcalde.

4.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha final de cada
trimestre natural, los habilitados dardan cuenta a la Tesoreria de las disposiciones realizadas y de la
situacion de los fondos.

5.- En cuanto a la contabilizacion, se observaran estas reglas:
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a) La provisién de fondos no se aplicara en la contabilidad presupuestaria, teniendo naturaleza de
operacion extrapresupuestaria lo que origina un cargo en la cuenta 562 (anticipos de caja fija) con abono a
571 (Bancos) o cuentas del subgrupo 57.

Simultaneamente, en las aplicaciones presupuestarias en las cuales habran de ser aplicado los
gastos, se procedera a efectuar retencion de crédito por el importe de la provisién que corresponda a los
mismos.

Dicha retencién, de acuerdo con lo previsto en el punto 2, no excederd de la cuarta parte del
crédito inicial de la aplicacién presupuestaria correspondiente.

b) En el momento de la cancelacién parcial, previa a las sucesivas reposiciones de fondos, se
abonard la cuenta 562, con cargo a cuentas del subgrupo 57.

¢) Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las érdenes de pago de
reposicion de fondos con aplicacion a los conceptos presupuestarios a que correspondan las cantidades
justificadas.

En la expedicion de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito efectuadas,
salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando, por lo avanzado del ejercicio u otras
razones, no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se aplicaran a las
respectivas aplicaciones presupuestarias con cargo a las retenciones de crédito.

6.- Los fondos estaran situados en cuentas restringidas de pagos, de conformidad con el art. 190
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, a nombre de los habilitados de tal forma que no constituyan fondos de
titularidad municipal y en las que tnicamente se podran efectuar ingresos procedentes de la Entidad
Local, (por las provisiones y reposiciones de fondos).

Las salidas de fondos se efectuardn mediante talén u orden de transferencia bancaria y sélo se
destinaran al pago de los gastos para cuya atencién se concedi6 el anticipo de caja fija.

TITULO IIL. DE LOS INGRESOS.

Articulo 34°.- Plan de Tesoreria.

1.- La gestion de los recursos liquidos se regirad por el principio de caja unica y se llevara a cabo
con el criterio de obtencion de la méaxima rentabilidad, asegurando en todo caso la inmediata liquidez para
el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

2.- Los recursos que puedan obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a satisfacer el
conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines determinados
respecto de los cuales el Tesorero deberd preservar y garantizar su liquidez en todo momento por su
importe total.

Articulo 35°.- Reconocimiento de derechos.

1.- Procedera el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca que ha existido una
liquidacién a favor de la Entidad Local, que puede proceder de la propia Junta Vecinal, de otras
Administraciones, o de los particulares; observandose las reglas de los puntos siguientes.

2.- En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derechos -cuenta 430- cuando se aprueben las liquidaciones.

3.- En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacion del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacién del padrén.

4.- En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se ingrese el
importe de las mismas.

5.- En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad, condicionadas al
cumplimiento de determinados requisitos, se recogerda el compromiso de aquella desde el mismo
momento de la adopcion de acuerdo formal, mediante cargo en la Cuenta de "Compromisos concertados"
y abono en la de "Ingresos comprometidos".

Al cumplirse las condiciones establecidas para que la subvencién sea exigible, se reconocera el
derecho.
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6.- Respecto a la participacion en tributos del Estado y en los de la Comunidad Auténoma, a
comienzo del ejercicio se contabilizard como compromisos concertados la previsiéon de ingresos por este
concepto.

Mensualmente, en el momento de la recepciéon de fondos, se contabilizara el reconocimiento y
cobro de la entrega.

7.- En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se contabilizara el
COmpromiso.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizard el reconocimiento de
derechos y cobro de las cantidades correspondientes.

8.- En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento del
devengo.

Articulo 36°.- Gestion de tributos y precios publicos.

1.- El Departamento de Rentas y Exacciones elaborard los padrones de tributos de cobro
periodico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias conocidas que pudieran afectar a
aquellos.

2.- La via de apremio de los ingresos a que se refiere el punto anterior se iniciara al dia siguiente
de la conclusion del periodo de cobro voluntario.

3.- La Intervencién adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacién de las
liquidaciones tributarias.

4.- La direccién de la recaudacién corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el
procedimiento para verificar la aplicacién de la normativa vigente en materia recaudatoria, con especial
referencia a las anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago.

Articulo 37°.- Contabilizacién de los cobros.

1.- Los ingresos procedentes de Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacién originandose un cargo en la
cuenta de “Caja” y un abono en la cuenta “Ingresos pendientes de Aplicacién en Caja".

2.- En cuanto al resto ingresos, se utilizara la aplicacion directa, originandose un cargo en la
cuenta de "Caja" y un abono en la cuenta de "Deudores por Derechos Reconocidos".

3.- Cuando los servicios gestores tengan informacion sobre concesién de subvenciones, habran
de comunicarla a la Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse su puntual seguimiento.

4.- Tesoreria controlard que no exista ningin abono en cuentas bancarias pendiente de
formalizacién contable.

Articulo 38°.- Fianzas, depésitos y préstamos recibidos.

1.- Las fianzas y depositos que, a favor de la Entidad Local deban constituir los contratistas u
otras personas tendran caracter de operaciones no presupuestarias.

El Tesorero debera preservar y garantizar su liquidez en todo momento por su importe total con
la antelacién suficiente a su devolucién.

2.- Asimismo, los préstamos que, recibiera o concediera el pleno, no previstos en Presupuesto
tendran caracter de operacién no presupuestaria.

TITULO IV. LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

Articulo 39°.- Operaciones previas en el estado de Gastos.

1.- A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos que implican reconocimiento de la
obligacion han tenido reflejo contable en fase "O".

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del
ejercicio, se contabilizaran en fase “O”, aun cuando la efectiva percepcién de fondos quede condicionada
al cumplimiento de algunos requisitos.
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2.- Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro del
ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios
imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no
disponer en 31 de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del Servicio Gestor justificando que ha tenido
lugar la adquisicién o servicio, las facturas a recibir tendran la consideracién de documento “O”.

3.- Los créditos para gastos que el tltimo dia del ejercicio no estén afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas, quedardn anulados sin mdas excepciones que las derivadas de los puntos
anteriores y de la incorporacién de remanente a que se refiere el articulo 12.

Articulo 40°.- Operaciones previas en el estado de Ingresos.

1.- Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto que se
cierra.

2.- Se verificara la contabilizacién del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de
ingreso.

Articulo 41°.- Cierre del Presupuesto.

1.- El Presupuesto General se liquidara, elaborandose los estados demostrativos de la liquidacién
y la propuesta de incorporacién de remanentes antes del 15 de febrero del afio natural siguiente a aquel en
que se cierra.

2.- La liquidacién del Presupuesto serd aprobada por la alcaldia previo informe de la
Intervencion, dando cuenta al Pleno en la primera sesion ordinaria que celebre después de la aprobacion.

3.- Se faculta a la alcaldia para que, en la aprobacién de la liquidacion del Presupuesto General
de la Corporacién, pueda realizar una depuracién de los saldos presupuestarios de ejercicios anteriores y
no presupuestarios, comprobado que no respondan realmente a Obligaciones pendientes de pago o
Derechos pendientes de cobro.

4.- Si el remanente de tesoreria fuera positivo, podrd constituir fuente de financiaciéon de
modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente, a través de crédito extraordinario, suplemento de
crédito o incorporacién de remanente de créditos. En ningtin caso el remanente de tesoreria positivo podra
formar parte de las previsiones iniciales del presupuesto de ingresos ni su utilizacién podra dar lugar al
reconocimiento o liquidacion de derechos presupuestarios.

Articulo 42°.- Remanente de Tesoreria.

1.- Constituira, en su caso, fuente de financiacién de modificaciones presupuestarias en el
ejercicio siguiente a su producciéon. Para su célculo se tendran en cuenta la suma de los fondos liquidos y
derechos pendientes de cobro, con deduccion de las obligaciones pendientes de pago y de los derechos
que se consideren de dificil recaudacion.

2.- Derechos de dificil recaudacién: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 193 bis del
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales en su redacciéon dada por la Ley
27/2013, de 27 de diciembre, de Racionalizacién y Sostenibilidad de la Administracién Local, partiendo
de que el ejercicio en que se realiza la liquidacion es el afio 0, los porcentajes a aplicar, y que tendran la
consideracion de saldos de dificil o imposible recaudacién, seran los siguientes:

Anualidad % dudoso cobro

0 0,00%
-1 25,00%
-2 25,00%
-3 50,00%
-4 75,00%
-5 75,00%

- 6 y anteriores 100,00%
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Ayuntamiento de Jayena

Articulo 43°.- Amortizacion.

1.- Los bienes y derechos del inmovilizado que tengan la condicién de activos amortizables seran
objeto de una amortizacion sistemética a lo largo de su vida util.

2.- Cumplen la condicién de activos amortizables los bienes y derechos que retinan las siguientes
caracteristicas:

- Tener una vida util limitada.

- Ser utilizados durante méas de un ejercicio econémico.

- Ser susceptibles de utilizacién por la entidad contable para la produccién de bienes y prestacion
de servicios, o para fines administrativos.

3.- No estaran sujetos a amortizacion los siguientes bienes:

- Los integrantes del dominio publico natural.

- Los terrenos y bienes naturales, ando de uso publico como los comunales, salvo que tuvieran
una vida ttil limitada para la entidad contable.

- Las inversiones destinadas al uso general.

- Los integrados en el Patrimonio Histérico Espafiol, en tanto no se utilicen por la entidad
contable para la produccién de bienes y prestacién de servicios, o para fines administrativos.

4.- Las cuotas de amortizacién se determinan con caracter general por el método de cuota lineal.
Su importe se calcula, para cada periodo, dividiendo la base amortizable neta entre los afios que falten
hasta la finalizacién de la vida qtil del elemento a amortizar. A estos efectos, la base amortizable neta se
determina por la diferencia entre el valor contable menos la amortizacion acumulada hasta ese momento y
el valor residual positivo esperado.

5.- Los criterios para la amortizaciéon de los bienes que tengan un limite temporal en su
utilizacion se amortizan en funcién de su vida titil o periodos de tiempo durante el cual se espera que el
activo sea utilizado. A efectos contables, la amortizacion de los elementos del inmovilizado se efectia de
manera que se vaya creando un fondo a través de una cuenta de pasivo que compensard las
correspondientes cuentas de activo.

El criterio para la determinacién de la vida util se obtiene de la Tabla de Amortizaciones que rige
en la Administracion General del Estado (Resolucién de 14 de diciembre de 1999, de la Intervencién
General de la Administracion del Estado, por la que se regulan determinadas operaciones contables a
realizar a fin de ejercicio: Amortizaciones del inmovilizado, provisiones y periodificaciéon de gastos e
ingresos).

Se seguiran los criterios que se determinan en la citada Instruccién, u otra que la modifique o
sustituya, con las adaptaciones a la naturaleza de esta Entidad.

TITULO V. CONTROL Y FISCALIZACION.

Articulo 44°.-Control Interno.

1.- En todo caso, la funcién fiscalizadora se ejercera de conformidad con lo establecido en los
articulos 213 a 233 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y con los dispuesto en el en Real Decreto 424/2017, de
28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico
Local.

2.- Al amparo de lo dispuesto en los articulos 39 y 40 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril,
por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local, este
Ayuntamiento se acoge al régimen de control interno simplificado al estar incluido en el ambito de
aplicacion del modelo simplificado de contabilidad local.

3.- En la Entidad Local se ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcién de
funcién interventora, funcién de control financiero y funcién de control de eficacia.

4.- El ejercicio de la funcion interventora fiscalizadora se llevard a cabo directamente por la
Intervencion de Fondos.

Ayuntamiento de Jayena
Plaza del Ayuntamiento S/N, Jayena. 18127 (Granada). Tfno. 958364079. Fax: 958364657

N
w
~
™
~
<
™
w
®
>
(e}
I~
i
Zz
4
z
Q
]
z
I
=
5
o
©

=
kel
©

©
=
o
>
°
Q
(@]

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 22 de 30

Verificacion: https://jayena.sedelectronica.es/




Ayuntamiento de Jayena

5.- El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo la
direccién del Interventor, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo auxiliarse cuando sea preciso con
auditores externos.

6.- Las normas de control y fiscalizacién contenidas en las presentes base no seran de aplicacién
en caso de que se opongan a la normativa citada.

Articulo 45°.- Normas particulares de fiscalizacién.

1.- No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacion y Disposicion de gastos
que correspondan a suministros menores o gastos de caracter periédico y demas de tracto sucesivo, una
vez intervenido el gasto correspondiente al acto o contrato inicial.

2.- Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes casos:

a) Remuneracion de personal.

b) Liquidacién de tasas y precios publicos.

c) Tributos periédicos incorporados en padrones.

Cuando la fiscalizacién se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se harad constar
expresamente en el informe.

Articulo 46°.- Informacioén Sobre la Ejecucién del Presupuesto y la Tesoreria

De conformidad con lo establecido en el articulo 207 del Real Decreto Legislativo de 2/2004, de
5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y
96 de la Orden EHA/4042/2004, de 23 de noviembre, por la que se aprueba la instruccién del modelo
simplificado de contabilidad local y con el contenido que se define en el articulo 97, el Interventor de esta
Entidad remitira al pleno, por conducto del alcalde, informacién de la ejecucion del Presupuesto y del
movimiento de la Tesoreria por operaciones presupuestarias y no presupuestarias y de su situacién, con
tiempo suficiente para ser conocidos en las sesiones Plenarias ordinarias que este Ayuntamiento celebre
en los meses de junio y diciembre de cada afio.

En todo caso se estara a lo dispuesto en el Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre, por la que se
desarrollan las obligaciones de suministro de informacion previstas en la Ley Orgénica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera. De la informacién que se suministre a la
Secretaria General de Coordinacién Autonémica y Local del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas de forma telematica a través de la plataforma habilitada al efecto en la Oficina Virtual para la
Coordinacion Financiera con las Entidades Locales, se dara cuenta al Ayuntamiento Pleno en la siguiente
sesion ordinaria que se celebre.

Articulo 47°.- Normas sobre informacion del grado de cumplimiento de los plazos legales
para el pago de las obligaciones previstos en la ley 15/2010.

1.- En aplicacién de lo previsto en el articulo 4.3 de Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacién
de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en
las operaciones comerciales, el Tesorero elaborara trimestralmente un informe sobre el cumplimiento de
los plazos previstos en esta Ley para el pago de las obligaciones del Ayuntamiento de Jayena, que incluird
necesariamente el niimero y cuantia global de las obligaciones pendientes en las que se esté incumpliendo
el plazo.

2.- En aplicacion de lo previsto en el articulo 6.2 y disposicion transitoria unica del Real Decreto
635/2014, de 25 de julio, por el que se desarrolla la metodologia de calculo del periodo medio de pago a
proveedores de las Administraciones Publicas y las condiciones y el procedimiento de retencion de
recursos de los regimenes de financiacion, previstos en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera el Tesorero elaborara trimestralmente un informe
sobre el periodo medio de pago a proveedores.

Sin perjuicio de su posible presentacién y debate en el Pleno de la Corporacién local, dichos
informes deberan remitirse, en todo caso, al Ministerio de Hacienda a través de los medios telematicos
que se habiliten al efecto

Articulo 48°.- Registro de facturas.
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Ayuntamiento de Jayena

1.- El Ayuntamiento de Jayena dispondra de un registro de todas las facturas y demaés
documentos emitidos por los contratistas a efectos de justificar las prestaciones realizadas por los mismos,
cuya gestion correspondera a la Intervencion.

2.- Cualquier factura o documento justificativo emitido por los contratistas a cargo del
Ayuntamiento, debera ser objeto de anotacion en el registro indicado en el apartado anterior con caracter
previo a su remision al érgano responsable de la obligacion econémica.

3.- De conformidad con lo dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico y en cumplimiento de
la obligacion de este Ayuntamiento de disponer de un Punto General de Entrada de Facturas Electronicas
para permitir la presentacion electrénica de todas las facturas y otros documentos emitidos por los
proveedores y contratistas, este Ayuntamiento se encuentra adherido al Punto General de Entrada de
Facturas Electrénicas de la Administracion del Estado, FACe, disponible en la direccion URL
https://face.gob.es/es/, cuya recepcion de facturas tendra los mismos efectos que los que se deriven de la
presentacion de las mismas en el registro administrativo.

Los cédigos DIR3 del Ayuntamiento de Jayena, de acuerdo con su estructura organizativa, son:

e Codigo de la oficina contable: Ayuntamiento de Jayena. Secretaria-Intervencion:

101181073

Cédigo del 6rgano gestor: Ayuntamiento de Jayena. Alcaldia: 1.01181073.

Codigo de la unidad de tramitacion: Ayuntamiento de Jayena. Secretaria-
Intervencion: 1.01181073.

Estos codigos seran indispensables para la remision de todas las facturas electrénicas.

4.- El uso de la factura electrénica, incluyendo las excepciones a la presentacion de la misma, se
regula por el “Reglamento sobre el uso de la Factura Electrénica” aprobado definitivamente con fecha 27
de mayo de 2015 y publicado en el Boletin Oficial de la Provincia de Granada n° 110 de fecha 12 de junio
de 2015, anuncio n° 4.768.

5.- Transcurrido un mes desde la anotacion en el registro de la factura o documento justificativo
sin que el organo gestor haya procedido a tramitar el oportuno expediente de reconocimiento de la
obligacion, derivado de la aprobacién de la respectiva certificaciéon de obra o acto administrativo de
conformidad con la prestacién realizada, la Intervencién requerira a dicho érgano gestor para que
justifique por escrito la falta de tramitacién de dicho expediente.

6.- La Intervencién incorporara al informe al Pleno regulado en la Base anterior, una relacién de
las facturas o documentos justificativos con respecto a los cuales hayan transcurrido mas de tres meses
desde su anotacién en el citado registro y no se hayan tramitado los correspondientes expedientes de
reconocimiento de la obligacion o se haya justificado por el 6rgano gestor la ausencia de tramitacion de
los mismos.

TITULO VI. REGIMEN Y GASTOS DE PERSONAL E INDEMNIZACIONES POR RAZON
DEL SERVICIO

Articulo 49°. — Dietas, Gastos de locomocién, indemnizaciones especiales por razon del
servicio, asignaciones a los miembros del Pleno y retribuciones de cargos piiblicos electos.

1.- Los gastos de utilizacion de vehiculos y las indemnizaciones por viajes en interés de la
Entidad, se satisfaran con cargo a los conceptos 230, 231 y 233 del Estado de Gastos del Presupuesto, en
virtud de la orden de la Presidencia, intervenida por la Intervencién.

2.- Tanto a los cargos electivos, al personal que los acompaiie, al personal al servicio de la
Corporacion, sean funcionario, laboral o eventual, para el importe de las dietas e indemnizaciones por
razén del servicio, se estara a lo establecido en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre
indemnizaciones por razén de servicio de la Junta de Andalucia y la Orden de 11 de julio de 2006, por la
que se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones por razén del servicio y disposiciones e
instrucciones de desarrollo y actualizacion.

3.- A tales efectos, todo el personal descrito en el apartado anterior, se incluye dentro del grupo
segundo a efectos de cuantificar las dietas e indemnizaciones a percibir en territorio nacional y extranjero.
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4.- No obstante, lo establecido en apartados anteriores, las cantidades a satisfacer se elevaran al
importe de lo efectivamente gastado y justificado si esta tiltima cifra resulta mayor que la obtenida con la
aplicacion de las anteriores reglas.

5.- Los miembros de tribunales de oposicién o concursos y otros érganos encargados de la
seleccién de personal, quedan encuadrados dentro de las categorias que se dicen segin el citado Real
Decreto en funcién del grupo de funcionarios o categoria de personal laboral asimilable al mismo en
funcién de la titulacién exigible para el acceso, en el que este encuadrado el puesto de trabajo a proveer:

GRUPO DEL | CATEGORIA DE
PUESTO INDEMNIZACION
Aly A2 grupo primero
B grupo segundo
C1 grupo segundo
C2 grupo segundo
D grupo tercero
E grupo tercero

6.- Como indemnizacién por gastos de locomocién igualmente se estara a lo dispuesto en la
Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén de servicio de la Junta de Andalucia y
la Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas indemnizaciones
por razén del servicio y disposiciones e instrucciones de desarrollo y actualizaciéon. Todo ello sin
perjuicio de que mediante acuerdo del Pleno sea fijada en cuantia distinta.

7.- De conformidad con lo dispuesto en la disposicién adicional nonagésima de la Ley 22/2013,
de 23 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2014 adicionada por el Real
Decreto-ley 1/2014, de 24 de enero, de reforma en materia de infraestructuras y transporte, y otras
medidas econémicas y en relacion con el articulo 75 bis de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las
Bases del Régimen Local, segin la redacciéon dada por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de
racionalizacién y sostenibilidad de la Administracién Local, el limite maximo total que pueden percibir
los miembros del Ayuntamiento de Jayena por todos los conceptos retributivos y asistencias, excluidos
los trienios a los que, en su caso, tengan derecho aquellos funcionarios de carrera que se encuentren en
situacion de servicios especiales, serd el que se recoge a continuacién, atendiendo a que al dia de la fecha
la poblacién del municipio de Jayena es de 1.008 habitantes es de CUARENTA Y SEIS MIL
CUATROCIENTOS SESENTA Y CUATRO EUROS Y DOS CENTIMOS (46.464,02 EUROS).

Al tener el municipio de Jayena una poblacién superior a 1.000 habitantes e inferior a 2.000, solo
un miembro de la Corporacién puede desempefiar su cargo en régimen de dedicacién exclusiva segun el
articulo 75 ter de la misma Ley 7/1985 en su redaccién dada por la Ley 27/2013. La disposicién adicional
nonagésima citada autoriza, dentro del limite global de 44.673,79 euros para retribuciones de miembros
de la Corporacién y asistencias.
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Concepto Apllcacmn‘ Impqrte Importe asistencia
presupuestaria previsto
Organos de gobierno. Retribuciones basicas 9120.100.00 25.900,00 Pleno Junta G
(?rganos de ggblerno. Indemnizacién por asistencia a 9120.233.01 3.000,00 o
organos colegiados 50,00 30
TOTAL 28.900,00

Tanto las retribuciones de cargos electos como el importe de la indemnizacién por asistencia a
sesiones, no sufren incremento alguno respecto de las acordadas en la sesién celebrada por el
Ayuntamiento Pleno con fecha 1 de julio de 2019 con posterioridad a la constitucién del Ayuntamiento
para el mandato 2019-2023.

8.- La prelacion de pago, respecto del limite global de 44.673,79 euros por retribuciones de
cargos electos, sera la que sigue:
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1°) Miembros de la corporacién con dedicacién exclusiva.

2°) Miembros de la corporacion con dedicacion parcial.

3°) Asistencia a sesiones del Pleno.

4°) Asistencia a sesiones de otros 6rganos colegiados.

En el caso de resultar insuficiente la consignacion prevista en el presupuesto para atender los
gastos y pagos por asistencias, se abonaran las mismas en proporcién al crédito disponible y el importe
unitario de la asistencia en funcién del 6rgano colegiado de que se trate. En cualquier caso, se atendera en
primer lugar a las indemnizaciones por asistencia al pleno en cuantia total si el crédito presupuestario
disponible lo permite.

9.- Segtin lo acordado por el Ayuntamiento Pleno en sesién 2019/008 celebrada con fecha 1 de
julio de 2019, se establecen las siguientes dietas por asistencia a sesiones de 6rganos colegiados de la
Entidad Local, sin perjuicio de que mediante acuerdo del Pleno sean fijadas en cuantia distinta:

A) Pleno: 50,00 euros

B) Junta de Gobierno Local: 30,00 euros.

Dichas cuantias seran abonadas tnicamente a los miembros de la Corporaciéon sin dedicacion
exclusiva o parcial. Todo ello sin perjuicio de que mediante acuerdo del Pleno sean fijadas en cuantia
distinta.

10.- Segtn lo acordado por el Ayuntamiento Pleno y de conformidad con dispuesto en el articulo
75 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local y articulo 13 del
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, aprobado
por Real Decreto 2568/1986 de 28 de noviembre, se establece el siguiente régimen de dedicacién para los
cargos que se citan:

A. Cargo: alcalde/sa.

Retribuciones:

* 25.900,00 euros, pagaderos como sigue:

- Doce (12) mensualidades por importe de 1.850,00 euros cada una.

- Dos (2) paga extraordinaria en el mes de junio y diciembre por importe cada una de ellas de
1.850,00 euros.

- Régimen de dedicacién: Exclusiva del 100% de la jornada. 37,5 horas semanales.

Dichas cuantias seran compatibles con los gastos que genere el desempefio del cargo que se
abonaran en concepto de indemnizacién por razén del servicio de conformidad con lo establecido en esta
Base. Todo ello sin perjuicio de que mediante acuerdo de Pleno sea fijada en cuantia distinta o se
estableciere un régimen distinto, bien por acuerdo plenario, bien por la no aceptacién por los titulares del
cargo

11.- Como norma general, las Delegaciones otorgadas por la Alcaldia se ejerceran en régimen de
compatibilidad salvo las que se desempefien en régimen de dedicacién exclusiva o parcial de conformidad
con las presentes bases y los acuerdos que se adopten por el Ayuntamiento Pleno al amparo de la
normativa vigente.

Los restantes Sres. concejales percibiran indemnizaciones por razon del Servicio de conformidad
con lo establecido en las Bases de Ejecucién del Presupuesto.

Articulo 50°.- Asignacién econémica a los grupos politicos presentes en la Corporacién.

1.- De conformidad con lo establecido en el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, se asigna a los grupos politicos constituidos en la
Corporacion una dotacién econémica que contara con un componente fijo, idéntico para todos los grupos,
y otro variable en funcién del niimero de miembros de cada uno de ellos, dentro de los limites que, en su
caso, se establezcan con caracter general en las Leyes de Presupuestos Generales del Estado.

2.- Para el afio 2023, las cuantias de ambos componentes seran las que siguen:

e  Cuantia fija: 0,00 euros por cada grupo y mes.

e  Cuantia variable: 0,00 euros por cada miembro y mes.

3.- Las citadas asignaciones no podran destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la Entidad o a la adquisicién de bienes que puedan constituir activos fijos de
caracter patrimonial.

Ayuntamiento de Jayena
Plaza del Ayuntamiento S/N, Jayena. 18127 (Granada). Tfno. 958364079. Fax: 958364657

N
w
~
1
~
x
[
™
o
>
[¢]
9
i
z
4
P4
Q
]
P
I
[=
=
o
©
c
e}
‘©
<
=
o
>
°
Q
o

Documento firmado electronicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 26 de 30

Verificacion: https://jayena.sedelectronica.es/




Ayuntamiento de Jayena

4.- Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacion a que se refiere
el niimero anterior, que pondrdn a disposiciéon del Pleno siempre que este lo pida, junto con los
justificantes de los gastos realizados con cargo a esa asignacion.

5.- La fiscalizacién y control de los citados gastos se llevard a cabo de conformidad con las
normas que al respecto acuerdo El Pleno, correspondiendo a la Intervencién municipal, sin perjuicio de la
que corresponde al pleno. En cualquier caso, los libros de contabilidad que se lleven deberdn ser
diligenciados por la intervencién municipal.

6.- Los pagos se realizaran por meses vencidos contra documento “ADO” que se formalizara al
inicio del ejercicio por el total de la asignacién anual.”

Articulo 51°.- Configuracion de la plantilla de personal al servicio del Ayuntamiento.
Relacion de Puestos de Trabajo. Fijacion de retribuciones.

1.- Incremento de las retribuciones del personal al servicio del Ayuntamiento

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 19.dos de la Ley 31/2022, de 23 de diciembre, de
Presupuestos Generales del Estado para el afio 2023, “En el afio 2023, las retribuciones del personal al
servicio del sector publico no podrdn experimentar un incremento global superior al 2,5 por ciento
respecto a las vigentes a 31 de diciembre de 2022, en términos de homogeneidad para los dos periodos de
la comparacion, tanto por lo que respecta a efectivos de personal como a la antigiiedad del mismo.

En cumplimiento del Real Decreto 99/2023, de 14 de febrero, por el que se fija el salario minimo
interprofesional para 2023, se ajustan las retribuciones de los puestos de trabajo, siendo el SMI
establecido en computo anual para jornada completa de 15.120,00 euros.

Sin perjuicio de que se proceda a su actualizacién durante el ejercicio 2023, derivado de las
posibles actualizaciones, que aprobacién de la normativa que regule el salario minimo interprofesional,
para el afio 2023.

2.- Amortizacion de puestos de trabajo

No se realiza amortizacién de puestos de trabajo.

3.- Configuracion de la plantilla presupuestaria del personal.

Con efectos de 1° de enero de 2023, se configura la plantilla del personal al servicio de este
Ayuntamiento y se fijan las retribuciones de cada uno de los puestos de trabajo que la integran, en la
forma que sigue:

Se acompaiia como anexo.

4- Disposiciones comunes a todo el personal

a) Las consignaciones presupuestarias por Complemento de Productividad y Gratificaciones se
fijan, en su cuantia total y por programas, correspondiendo su asignacion individualizada a la alcaldia.

b) Pagas Extraordinarias: Se devengaran en los meses de junio y diciembre, y estaran integradas
por los conceptos u cuantias que al efecto se determinen por la normativa basica estatal en el caso del
personal funcionario.

En el caso del personal laboral se estara al contrato que rija la relacién y la normativa laboral.

¢) En los supuestos de desempefio de jornada laboral inferior a la normal, las retribuciones a
percibir por el titular del puesto de trabajo afectado, seran proporcionales a las establecidas para la
jornada normal.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera.- Reconocimiento extrajudicial de créditos. Inclusion de créditos por obligaciones
pendientes de reconocimiento y pago procedentes de ejercicios anteriores.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 60.2 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
que desarrolla el Capitulo primero del Titulo Sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora de
las Haciendas Locales, se reconocen los siguientes créditos con cargo al presupuesto del afio 2023 por
gastos realizados en ejercicios anteriores:

Ninguno
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Los gastos y pagos se formalizaran contra las aplicaciones presupuestarias indicadas con fecha
efectos de la entrada en vigor del presupuesto del afio 2023.

Segunda.- Efectos initiles

Los efectos declarados intitiles o residuos podran ser enajenados directamente sin sujecién a
subasta, cuando asi lo acuerde el alcalde o, y su importe no exceda de 10.000,00 euros.

Tercera.- Garantias en la contratacién

Las garantias que hayan de constituirse en los contratos celebrados con la Corporacion se
regiran por lo establecido en la normativa de Contratacion aplicable a este Ayuntamiento.

Cuarta.- Haberes a empleados publicos fallecidos

Los pagos de haberes a causahabientes de empleados publicos fallecidos, se efectuardn previa
prueba de su derecho con la presentacion de certificado de defuncién del Registro Civil, testimonio del
testamento, si lo hubiere, o del auto de declaraciéon judicial de herederos y certificacién del Registro de
Ultimas Voluntades.

Quinta.- Intereses de demora

En ningtin caso se reconoceran intereses de demora, salvo que procedan de la Ley, del pliego de
clausulas, se establezcan por escritura piblica o por pacto solemne de la Corporacion.

Sexta.- Retenciones de impuestos

De conformidad con lo preceptuado en el Reglamento del Impuesto General sobre la Renta de
las Personas Fisicas, el Tesorero esta obligado a retener para su posterior ingreso en el Tesoro, en
concepto de pago a cuenta por dicho Impuesto, cuando se satisfagan rendimientos del trabajo, o de
actividades profesionales o artisticas.

Séptima.- Requisitos de facturas

Las facturas justificativas de gastos e inversiones, ademas de los requisitos fijados en estas
Bases, deberan ajustarse a la vigente normativa sobre el impuesto sobre el valor afiadido.

La facturacion electrénica serd obligatoria con las excepciones previstas en el “Reglamento
sobre el uso de la Factura Electronica del Ayuntamiento de Jayena” que se especifica en la Base 48 de las
presentes bases y contendra lo requisitos establecidos en dicho Reglamento, en la Ley 24/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de las facturas en el sector
putblico y normativa de desarrollo de la misma.

Octava.- Régimen de dedicaciones en el desempefio de cargo.

Se ratifica el acuerdo adoptado por el Pleno en sesion celebrada con fecha 1 de julio de 2019
sobre el desempefio de la Alcaldia en régimen de dedicacién exclusiva al 100% de jornada por Dofia
Vanesa Gutiérrez Pérez con las condiciones y retribuciones detalladas en la base 49.10.A) y alta en el
régimen general de la Seguridad Social.

Novena.- Obligaciones de los contratistas y proveedores y plazos de pago.

1.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 198 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico de Los contratistas estan obligados a hacer constar documentalmente en el
registro general del Ayuntamiento la fecha de la entrega efectiva de los bienes o prestacion del servicio,
que debera contar con la conformidad del trabajador responsable del érea o en su defecto con la de la
alcaldia o concejal delegado del éarea.

En dicho documento de entrega debera constar, con el suficiente detalle, la descripcién del bien
entregado, obra realizada o servicio prestado, asi como su importe con el suficiente desglose y detalle. En
caso contrario no podra tenerse por documento suficiente a los efectos de lo previsto en el articulo 198.4
de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

2.- En caso no cumplir con dicha obligacién, se entendera, a todos los efectos, como fecha de la
entrega efectiva de los bienes o prestacion del servicio, la de la presentacion de la certificacion, factura o
documento que los acredite siempre que se haya realizado en su totalidad la entrega del bien o la
prestacion del servicio.

3.- Con caracter general, el momento de inicio para determinar el plazo de pago sera el de la
fecha de aprobacién de las certificaciones de obra o de los documentos que acrediten la conformidad con
lo dispuesto en el contrato de los bienes entregados o servicios prestados, sin perjuicio de que en el caso
en el que la factura se reciba posteriormente, dicho plazo comenzara a computar con la recepcion de la
factura.
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Décima: Contratos menores.

En todo caso serdn considerados contratos menores los que asi se establezcan y definan por la
normativa de Contrataciéon del Sector Publico, debiendo prepararse, formalizarse, perfeccionarse y
ejecutarse de conformidad con dicha normativa

Undécima.- Efectos y vigencia del Titulo VI de las presentes bases.

Las disposiciones contenidas en el Titulo VI de las presentes bases “Régimen y gastos de
personal e indemnizaciones por razén del servicio” tendran plena vigencia y efectos con fecha 1° de enero
de 2023.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- Normativa supletoria

Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general por la vigente

legislacion local en materia econémico-financiera:

e Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

e Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

e Texto Refundido de las Disposiciones Legales Vigentes en materia de Régimen Local
aprobado por Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril.

e Real Decreto 500/1990 de 20 de abril por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo
sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en
materia de presupuestos.

® Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de
marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre.

e Instruccion del modelo simplificado de contabilidad local aprobada por Orden
HAP/1782/2013, de 20 de septiembre.

e Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

e Real Decreto 1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se Aprueba el Reglamento de
Desarrollo de la Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su
Aplicacion a las Entidades Locales

e Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Ptiblico Local

. Demads disposiciones aplicables a la Administracién Local en materia econémico
financiera), asi como lo que resuelva la Corporacion, previo informe del Interventor.

Segunda.- Aplicacién a otras entidades dependientes.

Lo dispuesto en las anteriores Bases sera de aplicacién tanto al Ayuntamiento de la Jayena como

a sus Organismos Auténomos, entendiendo que las competencias atribuidas a los o6rganos del
Ayuntamiento se entienden atribuidas, con las necesarias adaptaciones, a las que correspondan del
Organismo Auténomo de conformidad con sus estatutos.

A fecha de 1 de enero de 2023, las entidades dependientes del Ayuntamiento de Jayena, son las

que siguen:

e Ninguna

Tercera.- Organo competente para interpretacion de las bases

La alcaldia es el 6rgano competente para la interpretacién de las presentes Bases. Cualquier duda

o aclaracién que se presente en la interpretacion de estas Bases, sera resuelta por la Alcaldia previo
informe de la Secretaria-Intervencion.

Cuarta.- Anexos al presupuesto

Se incluyen en la documentacién del presupuesto los siguientes anexos que se integran y forman

parte del mismo:

e Anexo de créditos ampliables automaticamente. Programas a gestionar por este
Ayuntamiento financiados total o parcialmente por otra entidad. Se incluyen tanto los
previstos inicialmente en el presupuesto como la evolucién prevista en el ejercicio
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Anexo de personal y plantilla presupuestaria.

Anexo de inversiones.

Anexo de beneficios fiscales.

Anexo de convenios suscritos con la comunidad auténoma en materia de gasto social.

Anexo del estado de endeudamiento y ahorro neto.

Anexo de subvenciones nominativas a realizar por este Ayuntamiento.

Anexo de programas a gestionar por otra entidad financiada total o parcialmente por este

Ayuntamiento.

®* Anexo de transferencias y aportaciones a entidades instrumentales o asociativas en las que
participa este Ayuntamiento.

®  Anexo de transferencias incondicionadas a percibir por este Ayuntamiento

e o o o o o o

Firmado electronicamente:
- V° B° la Alcaldia, Vanesa Gutiérrez Pérez.
- El secretario-interventor: Carlos Ruiz Saez.
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	2.- Tanto a los cargos electivos, al personal que los acompañe, al personal al servicio de la Corporación, sean funcionario, laboral o eventual, para el importe de las dietas e indemnizaciones por razón del servicio, se estará a lo establecido en el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razón de servicio de la Junta de Andalucía y la Orden de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantías de determinadas indemnizaciones por razón del servicio y disposiciones e instrucciones de desarrollo y actualización.
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